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昌平区科技创新资源信息服务平台

【独角兽申报】操作说明
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注：1、因用户企业的资质不同及系统功能的更新，本说明中的部分图片与实际系统中有差别，请参照使用。
2、独角兽企业支持政策申报活动，申报企业应具有独立法人资格，在昌平区行政区域内依法注册、纳统、纳税且近三年无安全生产事故和严重失信行为记录。
3、申报企业应为独角兽企业、潜在独角兽企业。

[bookmark: _Toc165388039]一、入口
[bookmark: _Toc165388040]（一）、平台入口
1.昌平区科技创新资源信息服务平台（https://www.cpkjcg.cn），点击首页登录链接，登录后进入企业中心，点击左栏独角兽申报进入申报活动。

2. 昌平区科技创新资源信息服务平台首页中部，资料申报部分，点击独角兽企业支持政策申报活动
[image: ]

[bookmark: _Hlk120885941]3. 昌平区科技创新资源信息服务平台企业中心，点击2024年昌平区独角兽企业支持政策申报活动
[image: ]


已经在昌平区科技创新资源信息服务平台注册过的用户，可以直接用昌平区科技创新资源信息服务平台账号直接登录；没有在昌平区科技创新资源信息服务平台注册过的用户，需要进行注册操作。
[bookmark: _Toc165388041]（二）、注册
[bookmark: _Hlk120885988]点击“注册”在注册页面输入信息后，点击“注册”
（1）账号：请输入注册用户的手机号；
（2）密码：注册用户设置的密码；
（3）统一社会信用代码项：用户所在企业的社会统一社会信用代码；
（4）验证码：填入系统右侧给出的验证码。
[image: ]

[bookmark: _Toc165388042]（三）、忘记密码
[image: ]
点击“忘记密码”输入信息：
（1）手机号：输入用户的手机号码；
（2）手机验证码：输入 “获取短信验证码”；
[image: ]
（3）密码：输入重新设置的密码；
（4）确认密码：再次输入重新设置的密码；
[image: ]

（5）设置密码成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc165388043]（四）、统一身份认证
[image: ]

点击：“统一身份认证”可进行系统登录。
[image: ]
选择：法人登录
（1）证书登录：请插入企业统一认证IC卡，输入证书密码后进行登录；
（2）口令登录：通过企业自行设置的口令进行系统登录；
（3）电子营业执照：通过企业的电子营业执照进行登录；
（4）事业单位电子证书：事业单位可通过企业的电子证书进行登录。
[bookmark: _Toc165388044]二、独角兽申报
[bookmark: _Hlk120886029]注：
1、在填写项目申报资料前，请先填写企业基本资料中的各项内容，填写的内容可以在其他申报活动中进行引用；
2、各单位在资料有变化时及时登录系统更新资料；
3、本项目中基本信息、股权结构、人员信息部分引用企业基本资料内容。
[bookmark: _Toc165388045]（一）、独角兽支持申报
[image: ][image: ]
1.基本信息：填入相关基本信息

（1）技术领域：点击下拉框，请选择技术领域内容；

（2）所属行业：点击下拉框，请选择所属行业内容；

（3）经济行业代码：请填入经济行业代码内容。

2.近四年经营情况：

（1）2023\2022\2021\2020年净资产：请输入净资产金额（单位：万元）；

（2）2023\2022\2021\2020年营业收入：请输入营业收入金额（单位：万元）；

（3）2023\2022\2021\2020年净利润：请输入净利润金额（单位：万元）；

（4）2023\2022\2021\2020年利润总额：请输入利润总额金额（单位：万元）；

（5）2023\2022\2021\2020年研究开发费用总额：请输入研究开发费用总额（单位：万元）。

3.融资信息：

（1）上一轮融资金额：请输入上一轮融资金额（单位：万美元）；
（2）上一轮融资出让股权/百分比：请输入上一轮融资出让股权/百分比（%）。

4.独角兽企业所属榜单：
（1）长城战略研究院榜单：单项选择，请选择是或否；

（2）胡润研究院榜单：单项选择，请选择是或否；

（3）其他榜单：请输入其他榜单内容。

5.申报金额：

（1）资格认定奖励额度：请填入资格认定奖励额度金额；

（2）研发投入奖励额度：请填入研发投入奖励额度金额；

（3）重大专项奖励额度：请填入重大专项奖励额度金额

（4）房租补助申报：请填入房租补助申报的申请金额；

（5）创新平台建设额度：请填入创新平台建设项目的申请金额；

（6）创新创业载体额度：请填入创新创业载体项目的申请金额；

（7）科技服务申报：请填入科技服务申报的申请金额；

（8）首台（套）重大技术装备额度：请填入首台（套）重大技术装备项目的申请金额；

（9）产业链供应链协同奖励额度：请填入产业链供应链协同奖励的申请金额。

6.资料下载：

（1）承诺函：先保存填报内容（点击下方的保存按钮），再进行下载。企业在下载后，签字盖章，再上传回系统；
（2）申报表：先保存填报内容（点击下方的保存按钮），再进行下载。昌平区加快高新技术企业培育发展支持资金申报表，企业在填报完所有材料后进行下载，企业在下载生成的申报表后，签字盖章，再在上传回系统。如果下载以后修改了填报资料，需要重新下载、上传。


[bookmark: _Toc165388046]（二）、申报文件
[image: ]

1.添加：请上传相关的申报文件。
[image: ]

· 附件类别：点击下拉框，请选择申报文件的附件类别；
· 附件：上传申报证明的附件内容。

（2）编辑：对已添加信息的编辑修改。

（3）删除：选择信息内容，点击“批量删除”。完成内容删除。







[bookmark: _Toc165388047]（三）、资格认定奖励申报
[image: ]

（1）添加：填入资格认定奖励申报的相关信息。
[image: ]
· 申报支持方向：点击下拉框，请选择申报内容的支持方向；
· 迁入前所在行政区：点击下拉框，请选择迁入前所在的行政区；
· 迁入日期：请点击选择迁入的日期；
· 迁入前注册地址：请输入迁入前的注册地址；
· 认定日期：请点击选择认定日期内容；
· 股权融资情况：请上传股权融资情况文件。注：潜在独角兽企业需提供截至上年度年底，最近一轮的股权融资情况（获得股权投资的投资协议及投资款到账证明），未获得融资的，需提供上年度公司财务审计报告（完整版）。

（2）编辑：对已添加信息的编辑修改。

（3）删除：选择信息内容，点击“批量删除”。完成内容删除。
[bookmark: _Toc165388048]（四）、研发投入申报
[image: ]

（1）添加：填入信息完成新添。
[image: ]
· 2023年研发费用：请添加2023年研发投入奖励的研发费用；
· 2022年研发费用：请添加2022年研发投入奖励的研发费用；
· 介绍：请添加研发投入奖励的介绍内容。
· 2023年财务审计报告：请上传上2023年财务审计报告（注：2023年度公司财务审计报告完整版）；
· 2022年财务审计报告：请上传上2022年财务审计报告（注：2022年度公司财务审计报告完整版）；

（2）编辑：对已添加信息的编辑修改。

（3）删除：选择信息内容，点击“批量删除”。完成内容删除。
[bookmark: _Toc165388049]（五）、“揭榜挂帅”重大专项奖励申报
[image: ]

（1）添加：填入信息完成新添。
[image: ]
· 名称：请输入，名称；
· 级别：下拉框，请选择项目级别；
· 项目主管政府部门：请添加项目主管政府的部门；
· 项目所属分类：下拉框，请选择项目所属分类；
· 开展方式：单项选择，请选择开展方式；
· 专项名称：请输入专项名称的内容；
· 2023年财政资金到账金额：2023年财政资金到账金额；
· 财政资金到账日期：点击下拉框，请选择财政资金的到账日期；
· 立项批复日期：请输入，立项批复日期；
· 立项通知日期：请输入，立项通知日期；
· 立项合同书签订日期：请输入，立项合同书签订日期；
· 是否已取得可转化落地的创新成果：单项选择，选择是或否；
· 创新成果是否已经在昌转化：单项选择，选择是或否；
· 是否获得从区级其他部门获得资金配套支持：单项选择，选择是或否；
· 立项证明资料：请上传立项证明的资料，注：企业获得国家级、北京市“揭榜挂帅”重大专项的项目征集通知、结果公示、立项文件/合同书等（涉密项目可做脱密处理）；
· 转化证明材料：请上传转化证明材料注：如重大专项的创新成果已在昌转化，需提供证明材料（创新产品的订购协议、销售合同等）；
· 资金证明材料：请上传资金证明材料，注：财政资金拨款单、到账凭证等材料。申报单位作为重大专项联合申报单位的，还需提供联合申报协议或其他证明材料（可体现财政资金分配比例），以及牵头单位拨款至项目联合申报单位账户的到账凭证。

（2）编辑：对已添加信息的编辑修改。

（3）删除：选择信息内容，点击“批量删除”。完成内容删除。
[bookmark: _Toc165388050]（六）、创新平台奖励申报
[image: ]



（1）添加：填入信息完成新添。
[image: ][image: ] 









· 级别：点击下拉框，请选择创新平台建设申报的级别；
· 项目所属分类：请选择项目所属分类；
· 其他名称：请添加其他名称；
· 研究方向：请输入，研究方向的详细内容；
· 建设内容：请输入，建设内容的详细信息；
· 创新绩效：请输入，创新绩效的详细内容；
· 合作方：单项选择，请选择驻昌高校或驻昌科研院所；
· 合作方名称：请输入，合作方名称；
· 合作方地址：请输入，合作方地址；
· 项目总投资：请输入项目总投资；
· 项目固定资产投资额：请输入，项目固定资产投资额，注意单位：万元；
· 项目立项是否为科技服务业固定资产投资：单项选择，请选择是或否；
· 是否获得从区级其他部门获得资金配套支持：单项选择，请选择是或否；
· 合作建设协议：请上传，合作建设协议。注：项目申报单位与驻昌高校或科研机构签署的创新平台合作建设协议。；
· 证书或其他证明材料：请上传，证书或其他证明材料。注：市级及以上创新平台证书或其他证明材料；
· 项目（软硬件）设备明细清单和项目投资（支出）明细表：请上传，项目（软硬件）设备明细清单和项目投资（支出）明细表。注：与上述已投入资金凭据汇总表顺序、内容对应一致的已投入资金发票、付款凭证、记账凭证（固定资产投资需提供转固凭证）、采购合同等复印件。如企业提供付款凭证为支票存根，需提供对应的银行流水；
· 建筑、用地、环保相关手续：请上传，建筑、用地、环保相关手续。注：项目建设若涉及新建建筑、新增用地的，提供相应的工程建设审批手续；创新平台工艺涉及环保审批的，提供生态环境部门的批复。

（2）编辑：对已添加信息的编辑修改。

（3）删除：选择信息内容，点击“批量删除”。完成内容删除。

[bookmark: _Toc165388051]（七）、购买科技服务奖励申报
[image: ]

（1）添加：填入信息完成添加。
[image: ]
· 开放单位名称：请输入开放单位的名称内容；
· 开放单位是否注册在昌平区：单项选择，请选择是或否；
· 购买服务内容：请输入科技服务申报的服务内容；
· 购买服务周期：请输入购买服务的周期；
· 合同\订单金额：请输入合同\订单的金额；
· 创新券兑现额度：请输入创新券兑现的额度金额；
· 创新券兑现时间：请点击选择创新券的兑现时间；
· 2023年创新券服务合同：请上传2023年创新券服务合同文件。注：提供上年度与首都科技条件平台的昌平区内开放单位签订的创新券服务合同；
· 2023年创新券兑现的证明材料：请上传2023年度创新券兑现的证明材料的文件。注：提供2023年度创新券兑现的证明材料。

（2）编辑：对已添加信息的编辑修改。

（3）删除：选择信息内容，点击“批量删除”。完成内容删除。
[bookmark: _Toc165388052]（八）、首台（套）奖励申报
[image: ]
（1）添加：填入信息完成新添。
[image: ]
· 名称：请输入，名称；
· 产品级别：点击选择产品级别；
· 编号：请输入申报项目的编号；
· 发布日期：点击选择发布日期；
· 产品名录及相关证书：请上传产品名录及相关证书。注：企业上年度纳入工信部《首台（套）重大技术装备推广应用指导目录》或《北京市首台（套）重大技术装备目录》的产品名录及相关证书

（2）编辑：对已添加信息的编辑修改。

（3）删除：选择信息内容，点击“批量删除”。完成内容删除。

[bookmark: _Toc165388053]（九）、房租补助申报
[image: ]

（1）添加：填入信息完成新添。
[image: ]
· 租赁地址：请输入房屋租赁地址；
· 租赁产业用地面积：请输入租赁产业用地面积（单位：平方米）；
· 租赁起始日期：点击选择租赁的起始日期；
· 租赁截止日期：点击选择租赁的截止日期；
· 租金标准：请输入租金的标准；
· 2023年实付租金：请输入2023年实际支付的租金（单位：万元）；
· 租赁产业用地的不动产权证明文件和租赁协议：请上传，租赁产业用地的不动产权证明文件和租赁协议相关文件；
· 2023年租赁费用发生证明材料：请上传，2023年租赁费用发生证明材料。注：上年度租赁费用发生相关的记账凭证、发票、银行转账凭证等财务证明材料。

（2）编辑：对已添加信息的编辑修改。

（3）删除：选择信息内容，点击“批量删除”。完成内容删除。
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