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科技部高新发展年报填写用户操作手册

请有效期内的国家级高新技术企业务必在2024年5月31日前完成“高新发展年

报”填报工作。在同一高新技术企业资格有效期内，企业累计两年未按规定时限报送

年度发展情况报表的，由认定机构取消其高新技术企业资格，在“高新技术企业认定

管理工作网”上公告，且无法申报《昌平区加快高新技术企业培育发展支持办法》。

高企发展情况填报流程
01 系统登录

登录系统为科学技术部政务服务平台，https://fuwu.most.gov.cn/。

点击用户登录，进入登录界面，填写账号密码，选择自然人登录或法人登

录。

登录成功，返回主页面，点击火炬中心业务办理平台。
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点击办理入口，进入火炬中心业务办理平台。

核对信息，确认无误，点击确定。
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若企业信息更新，点击“修改企业注册信息”，进入界面更改信息。

点击“我要办理”，进入科技部火炬调查办理界面。
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02 高企发展情况-概况

点击指标解释，可进入查看高企发展情况填报指标要求。点击指标名称，显

示具体指标要求。

点击截止时间，进入查看高企发展情况调查截止时间。注意各地要求时间不

同。

由于近年税务部门对高企年报的数据重视程度逐年增加，务必要求高新技术

企业真实填写年报，请提示企业务必将年报数据修改为纳税申报数据，其中，科

技人员占比、高新技术产品收入占比、研发费用占比三项内容是审核重点。
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03 高企发展情况-填报

确认高新技术企业基本情况是否准确。

本年度获得的知识产权数应于企业年报保持一致。
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本年度人员情况应于企业年报保持一致，本年度科技人员数占本年度职工总

数的比例不低于10%。

总收入、销售收入、高新技术产品（服务）收入应于企业年报保持一致，高

新技术产品（服务）收入占总收入比例不低于60%。
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04 高企发展情况-检查和错警因



2024/5/22 09:21 科技部高新发展年报填写用户操作手册

https://mp.weixin.qq.com/s/1NFBIu1w2w2l7bpTms0ZiA 8/9

05 提交打印
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